
Nazwa stanowiska: Praktyka płatna - asystent / asystentka w biurze prokurenta samoistnego 

 
Nazwa firmy: POL-PROD GIĘCIE RUR i PROFILI STALOWYCH 

 
Opis firmy: Firma świadcząca usługę obróbki kształtowników stalowych na terenie całej Polski. 

 
Miejsce pracy: Katowice, ul. Mickiewicza 21 

 

Zakres obowiązków: 

PRAKTYKA PŁATNA 

- sporządzanie ofert handlowych, 

- udział w rozmowach rekrutacyjnych, 

- wyliczanie wynagrodzeń, 

- prowadzenie planu produkcji, 

- przygotowywanie pozwów sądowych o zapłatę, 

- zlecanie egzekucji komorniczych, 

- monitorowanie statusu trwających spraw sądowych, 

- przyjmowanie telefonicznych zapytań ofertowych, 

- zlecanie transportów, 

- zamawianie materiałów, 

- udział w eventach, m.in.: European Economic Congress, 4 Design Days, Targi TOOLEX i 
ExpoWELDING,  

- udział w spotkaniach networkingowych, 

- wsparcie w prowadzeniu social mediów (Instagram, Facebook), 

- wprowadzanie artykułów na stronę internetową - WordPress, 

- udział w spotkaniach z dostawcami. 

 

Wymagania: 

wykształcenie średnie lub wyższe (ekonomiczne lub techniczne) 

Oferujemy: 

- płatne praktyki - wynagrodzenie ustalane indywidualnie w zależności od wymiaru czasu 
praktyk, 

- możliwość poznania pracy w biurze prokurenta samoistnego. 



Dostosujemy się do kandydata co do godzin pracy oraz liczby godzin. 

 

Forma pracy: stacjonarna 

Sposób aplikacji: 

CV proszę wysyłać:  

- e-mail: poczta@pol-prod.pl, 

- whatsapp: 792 611 421, 

- telefonicznie: 792 611 421. 

 

Planowany termin rozpoczęcia: od zaraz 

Dane kontaktowe: 
Michał Patałąg 
Prokurent 
tel. 792 611 421 
e-mail: poczta@pol-prod.pl 
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