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AKADEMIA

HUMANITAS
Zadbaj o swoj wizerunek

Przestrzeganie savoir-vivre na uczelni buduje
profesjonalny  wizerunek |1 jest kluczowym
treningiem przed przysztg karierg zawodowa.
Wprowadzenie dobrych manier do codzienngj
komunikacji nie utrudnia zycia, lecz sprawia, ze
relacie z wyktadowcami i otoczeniem stajg sie
bardziej kulturalne 1 skuteczne. Stosowanie tych
regut to inwestycja w Twoj osobisty rozwoj i
pewnosc siebie w kazdej oficjalnej sytuac;i
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Kultura osobista i relacje.

Wizerunek: Dbaj o schludny i stosowny do miejsca ubior.
Odpowiedni stréj to wyraz szacunku do wyktadowcéw oraz
powagi instytucji naukowa, jaka jest Akademia Humanitas.

Formy grzecznosciowe: Witaj pracownikow uczelni
tradycyjnym ,,Dzien dobry”. W oficjalnej komunikacji uzywaj
tytutdéw naukowych (np. Panie Profesorze, Pani Magister).

Profesjonalizm: Zachowuj sie z klasg — unikaj wulgarnego
jezyka i dbaj o kulture stowa w kazdej sytuacji nawet w swoim
ojczystym jezyku.

Wzajemny szacunek: Akademia Humanitas to miejsce
wolne od uprzedzen. Celebrujemy réznorodnos¢, dlatego
wszelkie przejawy dyskryminacji czy mowa nienawisci sg u 4
nas kategorycznie zabronione
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Standardy podczas zajec.

Punktualnosé: Szanuj czas swodj i innych. Punktualne
przybycie na wyktad czy cwiczenia pozwala na ptynne
rozpoczecie pracy.

Aktywnosc i obecnosc: Regularny udziat w zajeciach to klucz
do sukcesu. Kazdy wyktadowca okresla wtasne zasady
dotyczace limitu nieobecnosci — warto je zna¢ od pierwszego
spotkania.

Nadrabianie zalegtosci: W przypadku nieobecnosci, jak
najszybciej skonsultuj sie z prowadzacym, aby ustali¢ zakres
materiatu do uzupetnienia.

Prawa autorskie (Samodzielnosé¢ i rzetelnosé): uzyskiwac
zaliczenia  przedmiotow oraz  przygotowywac prace
zaliczeniowe | dyplomowe nalezy z poszanowaniem praw
autorskich
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Komunikacja na uczelni.

Na uczelni obowiazuje oficjalna forma komunikacji. Jezeli potrzebujesz zdalnie skontaktowac sie z
wyktadowca lub pracownikiem administracyjnym, nalezy napisa¢ odpowiednig wiadomosc¢ e-mail.

Wiadomosc¢ e-mail powinna miec jasny i konkretny cel,

W temacie widomosci nalezy napisac tytut,

Wiadomos¢ rozpocznij od zwrotu grzecznosciowego ,Szanowny Panie” lub ,,Szanowna Pani” i
uzywaj uprzejmego, formalnego jezyka,

W tresci wiadomosci najpierw podaj swoje imie i nazwisko, kierunek oraz numer albumu, a poznej
napisz wiadomosg,

Na zakonczenie uzyj zwrotu ,Z wyrazami szacunku”, a nastepnie podaj swoje imie i nazwisko,
kierunek oraz rok studiow,

Pamietaj o poprawnosci jezykowej oraz profesjonalnym charakterze kazdej wysytanej wiadomosc.

Pamietaj rowniez, ze komunikatory takie jak Viber, Telegram czy WhatsApp nie s3a oficjalnym
srodkiem komunikacji z uczelnia i moga stuzy¢ jedynie do przekazywania krotkich informacji. Nie
nalezy za ich posrednictwem przesytac zdje¢ dokumentdow ani oficjalnych podan.
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Budujmy kulture oparta na
wzajemnym szacunku i
profesjonalizmie.

Akademicki savoir-vivre to cos wiecej niz zasady — to Twoja wizytdwka, ktora buduje
profesjonalny wizerunek i utatwia codzienne funkcjonowanie na uczelni. Przestrzegajac
standardow kultury osobistej, punktualnosci oraz etyki naukowej, okazujesz szacunek

wyktadowcom i kolegom, tworzac wspoélnie z nami przyjazna atmosfere do nauki.
Powodzenia!
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