
Przyszłość 
dzieje się u nas!

LIDER UP
Jak wypełnić formularz rekrutacyjny w 
generatorze – informacje techniczne



• Wzór formularza rekrutacyjnego

• Instrukcja wypełniania formularza kwalifikacyjnego i wniosku

• Instrukcja użytkownika LSI

• Wszystkie najważniejsze informacje znajdują się na stronie NCBR w zakładce danego 
konkursu 

Najważniejsze dokumenty 



• W celu utworzenia konta, na stronie logowania 
należy wybrać opcję „Zarejestruj się”.

• Jeden adres e-mail może posłużyć do 
utworzenia tylko jednego konta.

• Hasło powinno składać się z co najmniej 14 
znaków oraz zawierać małe i wielkie litery, 
cyfry oraz znaki specjalne.

Rejestracja konta użytkownika



Logowanie do systemu LSI podzielone 
jest na dwa etapy:

Wprowadzenie adresu e-mail konta 
oraz hasła.

Potwierdzenie logowania poprzez 
wpisanie jednorazowego kodu 
weryfikacyjnego.

Logowanie do systemu LSI



Wiadomość zawierająca kod weryfikacyjny

• Sugerujemy samodzielne wpisywanie otrzymanego kod weryfikacyjnego.
• W przypadku próby jego skopiowania poprzez dwukrotne kliknięcie, kopiowany jest 

dodatkowy znak, w związku z czym wklejana wartość będzie negatywnie weryfikowana przez 
system LSI.



Maile dotyczące aktywacji konta, zawierające kod weryfikacyjne oraz innych 
powiadomień systemowych często traktowane są jako SPAM.

Jeżeli nie odnajdą Państwo wiadomości w skrzynce głównej lub w folderze 
SPAM lub wiadomości będą pojawiały się z opóźnieniem, prosimy o kontakt z 
Państwa działem IT w celu ustalenia czy korespondencja automatyczna ze 
strony NCBR nie jest przekazywana do kwarantanny.

Problemy dotyczące otrzymywania wiadomości e-mail



Wybór naboru



Kontynuacja edycji formularza



Po lewej stronie formularza 
dostępne jest menu 
nawigacyjne pozwalające na 
przechodzenie między 
poszczególnymi sekcjami i 
podsekcjami formularza. 

Menu nawigacyjne



Po wybraniu sekcji, w celu rozpoczęcia jej edycji należy wybrać przycisk „edytuj”.

System LSI pozwoli na zapisanie sekcji jeśli uzupełnione zostaną występujące w niej pola 
obligatoryjne.

Rozpoczęcie edycji sekcji formularza



• Listy rozwijane – są to pola 
zawierające możliwe do 
wyboru odpowiedzi. 

• W przypadku pól 
stopniowanych, np. takich jak 
klasyfikacja OECD, zakres 
możliwych do wyboru 
odpowiedzi uzależniony jest od 
wcześniej wybranych opcji.

Typ pól występujące w formularzu



• Pola wyboru – w zależności od 
pytania należy wybrać jedną z 
odpowiedzi.

• Kalendarz - umożliwia wybór 
daty, w celu nawigowania 
pomiędzy miesiącami należy 
użyć strzałek.

Typ pól występujące w formularzu



• Pola tekstowe – umożliwiające 
wprowadzenie stosownych 
informacji. Niektóre pola, np. 
dotyczące adresu ePUAP wymagają 
wprowadzenia informacji w 
określonym standardzie.

• Część pól zawiera wskazówki 
przekazujące skrótowe informacje jak 
uzupełnić dane pola. Wskazówki 
rozwijają się po skierowaniu kursora 
na ich ikonę.

Typ pól występujące w formularzu



• Osoby posiadające status naukowy 
doktora mogą przedstawić 
informacje dotyczące urlopu 
rodzicielskiego/wychowawczego.

• Po wciśnięciu przycisku „Dodaj 
urlop” wyświetlone zostanie pole 
umożliwiające przedstawienie 
wymaganych informacji.

Typ pól występujące w formularzu



• W celu dodania załącznika należy kliknąć w przycisk „Dodaj plik”.
• Po wybraniu pliku należy wybrać przycisk prześlij. Dopiero po wykonaniu 

tej czynności plik zostanie zapisany w systemie.

Typ pól występujące w formularzu



• System LSI umożliwia pobranie dodanego załącznika oraz jego ewentualne 
usunięcie.

Typ pól występujące w formularzu



• System LSI ogranicza możliwość dodania załączników w zależności od wskazanego typu 
osoby składającej formularz.

• W przypadku części załączników system LSI umożliwia pobranie wzorów dokumentów 
uzupełnionych o dane przedstawione w formularzu.

Typ pól występujące w formularzu



Walidacja wniosku



Złożenie formularza



Złożenie formularza



ZGŁASZANIE BŁĘDÓW SYSTEMU 

W przypadku nieprawidłowego funkcjonowania systemu prosimy o zgłoszenie tego faktu na adres 
e-mail: generator@ncbr.gov.pl. W przesłanym zgłoszeniu prosimy o dokładne wskazanie na czym 
polega błąd, opis kroków poprzedzających nieprawidłowe zachowanie systemu oraz, jeśli to 
możliwe, przesłanie właściwych zrzutów ekranu oraz wygenerowanego PDF z formularzem.

Przykładowe zgłoszenie:
Numer Konkursu:
Adres email na którym założony jest wniosek:
Opis błędnego działania systemu:

Prosimy o niepozostawianie uzupełniania danych w systemie i składania formularza na ostatnie 
chwile naboru w związku z koniecznością przejścia procesu pozytywnej walidacji wniosku. 

mailto:generator@ncbr.gov.pl
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