

[image: ]

[bookmark: _Hlk500317706]Załącznik nr 1
do Zarządzenia Rektora AH nr 4/04/2025
z dnia 10 kwietnia 2025 roku


Sosnowiec, dn………………

Szanowny Pan
dr Mariusz Lekston
Rektor
Akademii Humanitas

	
	WNIOSEK O WYRAŻENIE ZGODY NA ORGANIZACJĘ WYDARZENIA NAUKOWEGO




	
WNIOSEK NUMER
	
………………….……..

	1. ORGANIZATOR
	

	2. WSPÓŁORGANIZATORZY 
	A
B…………………………………………….
C……………………...……………………..

	A. OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA ORGANIZACJĘ (KOORDYNATOR)

	Nazwisko i imię
	

	Tytuł/stopień naukowy
	

	Wydział
	

	Instytut
	

	Telefon kontaktowy
	

	Adres e-mail
	

	B. TYTUŁ WYDARZENIA
	

	C. DATA
	

	D. MIEJSCE 
	

	E. ZASIĘG 
	

	F. WYSOKOŚĆ OPŁATY 
	

	G. ŚWIADCZENIA ZAWARTE 
W OPŁACIE 
	


	H. SKŁAD KOMITETU ORGANIZACYJNEGO
/tytuł/stopień naukowy, imię i nazwisko, miejsce zatrudnienia/

	A. ……………………………………………………....… - przewodniczący
B. ………………………………………………………… - zastępca przewodniczącego
C. ………………………………………………………… - sekretarz
D. ……………………………………………………….…



	I. SKŁAD KOMITETU NAUKOWEGO
/tytuł/stopień naukowy, imię i nazwisko, miejsce zatrudnienia/

	A. ………………………………………………………… - przewodniczący
B. ………………………………………………………… - wiceprzewodniczący
C. ………………………………………………………… - sekretarz
D. …………………………………………………………


	J. CZY WYDARZENIE MA CHARAKTER CYKLICZNY?
	TAK
(…….  edycja)
	NIE

	K. JĘZYK 
	

	L. PRZEWIDYWANA LICZBA UCZESTNIKÓW
	CZYNNYCH: …………………...
BIERNYCH: …………………….

	M. CEL I OPIS MERYTORYCZNY 

	





	N. ZARYS PROGRAMU 

	







	O.  FORMY ROZPROPAGOWANIA (PROMOCJA)

	







	P. ZAPOTRZEBOWANIE REPREZENTACYJNE I ORGANIZACYJNE

	Udział Władz Uczelni w otwarciu 
	

	Udostępnienie sal (których)
	

	Sprzęt multimedialny (jaki)
	

	Obsługa informatyczna
	

	Obsługa promocyjna (m.in. zdjęcia)
	

	Transport
	

	Inne (jakie)
	

	R. KOSZTORYS

	
Rodzaj wydatku
	Koszt jednostkowy brutto (PLN)
(A)
	
Liczba
(B)
	Koszt całościowy brutto (PLN)
C=AxB

	Wysyłka zaproszeń / faktur / pism (pocztą)
	
	
	

	
	
	
	

	Druk podziękowania / zaświadczenia
	
	
	

	Identyfikator (smycz i spersonalizowana plakietka)
	
	
	

	Wydruk plakatów
	
	
	

	
	
	
	

	Materiały konferencyjne
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Publikacja pokonferencyjna
	
	
	

	Honoraria
	
	
	

	Koszty przejazdów
	
	
	

	Koszty noclegów
	
	
	

	Wyżywienie (obiad/ lunch/ bankiet/ przerwy kawowe/ inne) 
	
	
	

	a) Stołówka AH
	
	
	

	b) Catering zewnętrzny
	
	
	

	Uzasadnienie zakupu cateringu w firmie zewnętrznej: ……………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………..

	Inne wydatki (jakie)
	
	
	

	Inne wydatki (jakie)
	
	
	

	Razem: 
	

	Planowane źródła finansowania:

	Wpływy z opłaty konferencyjnej
	

	Środki współorganizatorów
	

	Sponsorzy (jacy)
	

	Dotacje zewnętrzne (jakie)
	

	Inne (jakie)
	

	Razem: 
	

	










……………………………………
/podpis wnioskodawcy/organizatora/


	S. MERYTORYCZNA AKCEPTACJA WNIOSKU 
(potwierdzenie zasadności organizacji wydarzenia)

	Dyrektor właściwego Instytutu
	Prorektor ds. Nauki

	


	






	

……………………………………….
/podpis Dziekana/
	

……………………………………………
/podpis Prorektora ds. Nauki/

	T. DECYZJA KANCLERZA 

	
Wyrażam zgodę

Nie wyrażam zgody 


Uzasadnienie, jeśli dotyczy: 
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………


	




………………………………………
                                                                                                                                                    /podpis Kanclerza /
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