Mtodszy Specjalista ds. Administracji i Wsparcia Finansowego
(praca dla studentéw w Dgbrowie Gérniczej)

Szukamy Ambitnych Studentéw Kierunkéw: Ekonomia, Rachunkowos¢, Finanse (kierunki pokrewne)

Dotgcz do naszego dynamicznego zespotu i zdobadz praktyczne doswiadczenie juz na etapie studidow! Poszukujemy
0s6b, ktore chcg aktywnie wspierac nas w kluczowych operacjach administracyjnych, ksiegowych i logistycznych.

Bedziesz waznym filarem naszej codziennej pracy, pomagajgc nam dbac o efektywnos¢ i ptynnos¢ dziatania catego
biura — od precyzyjnego zarzadzania dokumentacjg ksiegowg, przez obstuge program fakturowo-magazynowego
SUBIEKT, az po kontakt z naszymi dostawcami.

Twoje Gléwne Zadania (Co Bedziesz Robic):

To doskonata okazja, by poznac procesy "od kuchni" i zastosowac¢ wiedze teoretyczng w praktyce:

e Wsparcie Ksiegowe:
o Weryfikacja, klasyfikacja oraz archiwizacja faktur kosztowych.
o Aktywne wprowadzanie danych do systemu fakturowo-magazynowego (Subiekt GT — nauczymy Cie
obstugil!).
e Zarzadzanie Dokumentacjg: Porzadkowanie i dbanie o kompletno$¢ dokumentacji ksiegowo-kadrowe;j.
e Wsparcie Logistyczne i Operacyjne: Utrzymywanie kontaktu i korespondencji z dostawcami.
e Biezgca Pomoc Biurowa: Wszechstronne wsparcie w codziennych zadaniach administracyjnych, zapewniajgce
sprawne funkcjonowanie biura.

Co Zyskujesz?

Praktyczne Doswiadczenie: Mozliwosé szybkiego rozwoju w obszarze finanséw

Elastyczny Czas Pracy: Mozliwosé dostosowania godzin pracy do planu zajeé na uczelni

Realne Wptywy: Staniesz sie czescig zespotu, ktérego praca ma bezposredni wptyw na sukces firmy
Narzedzia: Szkolenie i praca na profesjonalnym oprogramowaniu (Subiekt GT).

Jestes Idealnym Kandydatem, Jesli:

e Jestes$ studentem/studentka kierunku ekonomicznego lub pokrewnego
e  Potrafisz obstugiwac program SUBIEKT GT

e Znasz podstawy rachunkowosci/ksiegowosci

e Charakteryzuje Cie doktadnos¢, sumiennosc i Swietna organizacja pracy.
e Chcesz rozwijaé sie w Swiecie finanséw

Miejsce pracy: STANMET, ul. Puszkina 41, Dgbrowa Gérnicza

Aplikuj teraz! Wypetnij formularz kontaktowy i wyslij swoje CV na adres e-mail: praca@stanmet.com.pl



mailto:praca@stanmet.com.pl

