Szukasz pracy, ktorg da sie pogodzic ze studiami?

JesteSmy nowoczesng firmg produkcyjno-ustugowa z branzy narzedziowej, specjalizujaca sie
w projektowaniu i obstudze form wtryskowych. Dynamicznie sie rozwijamy i poszukujemy
osoby, ktéra wesprze nasz dziat administracji w codziennych zadaniach biurowych.

Dotacz do nas jako Asystent Dziatu Administracji (student)

Miejsce pracy: STANMET, Dgbrowa Gérnicza (www.stanmet.com.pl)

-~ Co bedziesz robic?

e Excel —raporty, zestawienia, podsumowania

e biezgca obstuga biura i wsparcie w jego organizacji
e kompleksowe wsparcie dziatu handlowego

e proste zadania organizacyjne w firmie

~ Kogo szukamy?

e Bystrej osoby (koniecznie ze statusem studenta), ktéra Swietnie ogarnia Excela,

e osoby doktadnej, skrupulatnej, szybko uczacej sie,

e kogos, kto nie boi sie nowych wyzwan i lubi porzgdek w papierach

e kogos, kto moze sie pochwali¢ doswiadczeniem zawodowym w pracy biurowej (min.
rok)

~ Co oferujemy?

e mozliwos¢ czeSciowego dostosowania godzin pracy,

e przyjazng atmosfere i realng nauke od praktykéw,

e mozliwosc¢ realnego rozwoju wraz z dynamicznym wzrostem biznesu i przejmowania
coraz wiekszej odpowiedzialnosci,

e prace ramie w ramie z Przetozonym, bez zbednych procedur i korporacyjnej hierarchii
(szybkie decyzje i duza autonomia)

= Dotgcz do STANMET! Wyslij swoje CV na: praca@stanmet.com.pl



http://www.stanmet.com.pl/
mailto:praca@stanmet.com.pl

